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Informacje

Instrukcja zawiera ogdlne zasady wypetniania wniosku o dostep do Systemu Rejestrow Paristwowych
(SRP) - Uzytkownicy aplikacji ,Zrédfo”. Na podstawie wniosku zapewniany jest dostep do Systemu
Rejestréw Panstwowych dla pracownikéw Urzedéw Gmin, Urzedéw Stanu Cywilnego oraz innych
pracownikéw urzedéw, ktorzy do realizacji swoich obowigzkdw potrzebujg dostepu do Rejestrow
Panstwowych.

Udostepnienie danych z Rejestru PESEL oraz Rejestru Dowoddéw osobistych nastepuje po wyrazeniu
zgody przez Ministra Spraw Wewnetrznych.

Przed wypetnieniem wniosku o dostep do Systemu Rejestrow Panstwowych uzytkownik jest
zobowigzany do zapoznania sie z dokumentem ,Polityka Certyfikacji dla operatoréw pl.ID oraz
uzytkownikow SIPR”. O uzyskanie dostepu i otrzymanie certyfikatu wnioskuje kazdy uzytkownik.

Certyfikaty dla urzednikdw wydawane s na kartach kryptograficznych. Whnioskujgcy nie jest
obowigzany do ich dostarczania.

Poprawnie wypetniony wniosek wraz z niezbednymi podpisami nalezy przestaé na adres:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
Departament Ewidencji Paristwowych
ul. Pawinskiego 17/21
02-106 Warszawa

Zasady dotyczgce wypetniania wniosku

Whiosek nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej (z wytaczeniem podpiséw i pieczatek) w celu

unikniecia pomytek w zapisie.
W punkcie 1 nalezy wskazac cel ztozenia wniosku:

a) zapewnienie dostepu dla nowego uzytkownika - w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek
po raz pierwszy;

b) zmiana danych - przeznaczony dla oséb, ktére posiadajg karte kryptograficzng, ale ich dane ulegty
zmianie. Uzytkownik nie przesyta karty kryptograficznej do MSW. Na podstawie wniosku zostang
zmienione dane w Centrum Certyfikacji. Po zmianie danych na adres e-mail podany we wniosku
zostanie przekazana informacja o tym, ze nalezy dokonac recertyfikacji.

c) usuniecie uzytkownika - w przypadku, gdy wnioskujgcy zaprzestaje korzystania z rejestrow,
do ktérych weczesniej uzyskat dostep. Usuniecie konta wigze sie rdéwniez z uniewaznieniem
certyfikatéw oraz obowigzkiem zwrotu karty kryptograficznej do Centrum Certyfikacji.
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W punktach 2 i 3 nalezy wpisa¢ dane jednostki organizacyjnej oraz uzytkownika, ktory wystepuje
o dostep do rejestréw. Domysing wartoscig pola Kod lokalizacji jest 01. Jezeli jednostka posiada
wiecej niz jedng lokalizacje, nalezy wpisywaé kolejne wartosci, np. jesli jednostka posiada trzy
lokalizacje pierwsza ma kod 01, druga kod 02, a trzecia kod 03.

W punkcie 4 nalezy wybrac¢ srodowisko, do ktérego ma by¢ uzyskany dostep:

a) srodowisko produkcyjne - srodowisko Systemu Rejestrow Panstwowych, z jakiego bedzie korzystat
whnioskujacy, zawierajgce rzeczywiste dane osobowe;

b) Srodowisko testowe - Srodowisko wykorzystywane na potrzeby testow funkcjonalnosci
i potgczenia, zawierajgce ograniczone i fikcyjne dane oraz dotyczy uzytkownikéw wytypowanych
do testowania irozwoju srodowiska. O dostep do srodowiska testowego nalezy wystepowad
wyfacznie po uzgodnieniu z MSW.

Dopuszcza sie mozliwo$é wyboru obydwu srodowisk w jednym wniosku, w takim przypadku
whnioskujgcy otrzyma osobny certyfikat dla srodowiska produkcyjnego i osobny dla Srodowiska
testowego.

Punkt 5 nalezy wypetni¢ w przypadku odbioru osobistego certyfikatu w MSW. Podpunkty a i b nalezy
wypetni¢, gdy wnioskujacy (lub osoba przez niego wyznaczona) zamierza osobiscie odebrac karte
kryptograficzng wraz z kodem PIN w Centrum Certyfikacji MSW. Podpunkty c i d nalezy wypetnic
w przypadku, jezeli karte kryptograficzng i PIN odbiera osoba wyznaczona przez wnioskujgcego.
Odbidr osobisty wymaga wczes$niejszego uzgodnienia terminu.

W przypadku pozostawienia pustych pdl w punkcie 5 karta kryptograficzna oraz kod PIN zostang
przestane pocztg w dwdch oddzielnych przesytkach na adres jednostki podany przez wnioskujgcego
w punkcie 2 wniosku.

Wydrukowany wniosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem osoby sktadajgcej wniosek
oraz podpisem i pieczatka kierownika danej jednostki. Wnioski o zapewnienie dostepu dla nowego
uzytkownika i zmiane danych majg zawiera¢ obydwa wymagane podpisy. Wniosek o usuniecie
uzytkownika wymaga tylko podpisu i pieczatki kierownika danej jednostki.

Druga cze$é¢ wniosku zawiera sekcje ,,Wypetnia MSW”. Whnioskujgcy nie wypetnia znajdujacych
sie tam pdl. Sg one wypetniane przez pracownikéw MSW w procesie realizacji dostepu dla danego
uzytkownika.
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