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Informacje

Instrukcja zawiera ogdlne zasady wypetniania wniosku o dostep do Systemu Rejestrow Paristwowych
(SRP) — Systemy wojewddzkie. Na podstawie wniosku zapewniany jest dostep do Systemu Rejestréow
Panstwowych dla Urzedéw Wojewddzkich, ktére dla realizacji swoich obowigzkéw posiadajg
dedykowany system umozliwiajgcy komunikowanie sie z SRP za pomocg ustug WebService. Na
podstawie wniosku przydzielany jest dostep wytgcznie do Srodowiska produkcyjnego (zawierajgcego
rzeczywiste dane osobowe).

Wraz z uzyskaniem dostepu do rejestréw w sSrodowisku produkcyjnym wnioskujgcy otrzymuje
certyfikaty niezbedne do potaczenia z Systemem Rejestrow Panstwowych. Sg to: certyfikat dla
systemu (ktérym wnioskujacy bedzie podpisywat wszystkie zapytania przestane do SRP) oraz
certyfikat dla urzadzenia, ktory jest wydawany tylko wtedy, gdy wnioskujgcy korzysta z niezaufane;j
sieci faczacej go z rejestrami. W przypadku korzystania przez wnioskujgcego z zaufanej sieci
dostepowej do rejestrow (np. PESEL-NET) wnioskujacy otrzyma tylko certyfikat dla systemu. Kwestie,
czy wnioskujgcy bedzie potrzebowat samego certyfikatu dla systemu czy pary kluczy system-
urzadzenie rozstrzyga MSW.

Whioskujacy jest wtascicielem certyfikatu. Odpowiada za:
» prawidtowe uzytkowanie certyfikatu,
» przechowywanie certyfikatu zgodnie z jego przeznaczeniem,
> zabezpieczenie certyfikatu przed udostepnieniem osobom postronnym.

UWAGA. Certyfikaty dla systeméw i urzadzen wydawane s3 w formie plikobw *.p12
zabezpieczonych hastem. W zwigzku z powyiszym wnioskujacy jest zobowigzany dostarczyc
nosnik, na ktorym zostang zapisane dane. Dopuszczalnymi nosnikami sg ptyty: CD-R, CD-RW, DVD-
R, DVD-RW oraz pamiec flash USB.

Przed wypetnieniem wniosku o dostep do Systemu Rejestrow Panstwowych uzytkownik jest
zobowigzany do zapoznania sie z dokumentem ,Polityka Certyfikacji dla urzgdzen infrastruktury
pl.ID”. O uzyskanie dostepu i otrzymanie certyfikatow wnioskuje w imieniu jednostki osoba fizyczna.

Poprawnie wypetniony wniosek wraz z niezbednymi podpisami nalezy przestaé na adres:
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Departament Ewidencji Paristwowych
ul. Pawinskiego 17/21
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Zasady dotyczgce wypetniania wniosku

W punkcie 1 nalezy wskazac cel ztozenia wniosku:

a) zapewnienie dostepu dla nowego systemu - w przypadku, gdy wnioskujacy sktada wniosek po raz
pierwszy, lub gdy dotyczy on systemu lub urzadzenia innego niz te, dla ktérych posiada obecnie
dostep. Efektem jest zapewnienie dostepu do rejestréw i otrzymanie certyfikatow - na system oraz
opcjonalnie na urzadzenie;

b) zmiane danych - w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek o zmiane danych;

c) recertyfikacje - w przypadku, gdy zbliza sie koniec waznosci aktualnie uzywanego certyfikatu (lub
certyfikatéw);

d) usuniecie dostepu dla systemu - w przypadku, gdy wnioskujacy zaprzestaje korzystania z rejestréw,
do ktérych wczesniej uzyskat dostep. Usuniecie konta wigze sie réwniez z uniewaznieniem
certyfikatéw.

W punkcie 2 nalezy wpisa¢ dane jednostki organizacyjnej (wraz z ulicg i numerem domu/lokalu)
whnioskujacej o dostep. W podpunkcie ¢) kod wojewddztwa nalezy wpisa¢ dwucyfrowy kod
Wojewddztwa.

W punkcie 3 nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéra w imieniu jednostki wystepuje o dostep do rejestrow.
Osoba ta odpowiada za kontakty jednostki z MSW w procesie uzyskiwania dostepu do SRP.

W punkcie 4 nalezy wybrac rejestry, do ktorych dostep ma posiadaé wnioskujacy. Dopuszcza sie
mozliwosé wyboru nastepujgcych rejestrow:

a) PESEL - Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci;
b) RDO - Rejestr Dowoddéw Osobistych (dawne OEWiUDO);

Do kazdego z rejestrow mozliwy jest dostep za pomoca kilku typow ustug, ktére wnioskujgcy
powinien wybrac¢ podczas sktadania wniosku:

a) Ustugi wyszukiwania - wyszukiwanie danych w rejestrze za pomocg rdéznych kryteriow ( np.
imienia, nazwiska, danych adresowych);

b) Ustugi udostepniania - udostepnianie przez system SRP do systemu wnioskujgcego danych
konkretnych osdéb dla ktérych podano na wejsciu ustugi numer PESEL (lub inny identyfikator);

c) Ustugi weryfikacji - ustugi zwracajgce wytgcznie odpowiedz typu TAK/NIE (true/false)
stwierdzajgcy, czy dane podane na wejsciu ustugi sg zgodne z danymi znajdujgcymi sie w rejestrze;

d) Ustugi subskrypcji - ustuga informujgca uzytkownika o zmianach zachodzgcych w rejestrze dla
danych, do ktérych uzytkownik posiada uprawnienia (np. informacja zwrotna do uzytkownika za
kazdym razem, gdy zostanie uniewazniony dowdd osobisty obywatela).
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Punkt 5 nalezy wypetni¢ w przypadku odbioru osobistego certyfikatu w MSW. Podpunkty a) Rodzaj
dokumentu tozsamosci i b) Seria dokumentu tozsamosci nalezy wypetnié, gdy wnioskujacy (lub osoba
przez niego wyznaczona) zamierza osobiscie odebra¢ nosnik z danymi wraz z hastem w Centrum
Certyfikacji MSW. Podpunkty c) Imie i d) Nazwisko nalezy wypetni¢ w przypadku, jezeli nosnik
zdanymi i hastem odbiera osoba wyznaczona przez wnioskujgcego. Odbidér osobisty wymaga
wczesniejszego uzgodnienia terminu.

W przypadku pozostawienia pustych pdl w punkcie 4, nosnik z danymi oraz hasto zostang przestane
pocztag w dwdch oddzielnych przesytkach na adres jednostki podany przez wnioskujgcego w punkcie
2 wniosku.

Wydrukowany wniosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem osoby sktadajgcej wniosek
w imieniu jednostki oraz podpisem i pieczatkg kierownika danej jednostki.

Druga cze$¢ wniosku zawiera sekcje ,Wypetnia MSW”. Whnioskujacy nie wypetnia znajdujgcych
sie tam pdl. Sg one wypetniane przez pracownikéw MSW w procesie realizacji dostepu dla danego
uzytkownika.
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