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1 Informacje

Niniejsza instrukcja zawiera ogólne zasady wypełniania wniosku o dostęp do Systemu Rejestrów Państwowych (SRP) – Użytkownicy instytucjonalni. Na jego podstawie zapewniany jest dostęp do Systemu Rejestrów Państwowych dla pracowników Instytucji Zewnętrznych, które posiadają stosowne uprawnienie wynikające z decyzji Ministra Spraw Wewnętrznych, odpowiednich zapisów ustawowych bądź innych szczególnych przepisów.
Dodatkowo przed wypełnieniem wniosku o dostęp do Systemu Rejestrów Państwowych użytkownik ma obowiązek zapoznać się z dokumentem „Polityka Certyfikacji dla operatorów pl.ID oraz użytkowników SIPR”. 
O uzyskanie dostępu i otrzymanie certyfikatu wnioskuje osobiście każdy użytkownik.
UWAGA. Certyfikaty dla użytkowników wydawane są na kartach mikroprocesorowych dlatego wraz z wnioskiem o dostęp do SRP należy przesłać kartę z interfejsem stykowym (lub dualnym), na której zostanie umieszczony certyfikat. Wraz z kartą należy dostarczyć sterowniki zawierające bibliotekę PKCS#11. Karta w formacie ID1 musi być pozbawiona nadruków i posiadać możliwość generowania kluczy kryptograficznych RSA 2048 bit oraz funkcji skrótu SHA-512. Centrum Certyfikacji MSW wykorzystuje następujące karty:

1. Athena IDProtect Duo v1
2. Gemalto ID Prime 3810
Dostarczenie jednej z w/w kart nie wymaga przesłania bibliotek PKCS#11.
Instytucja użytkownika odpowiada dodatkowo za przygotowanie odpowiedniej infrastruktury (m.in. czytniki kart) umożliwiającej dostęp do rejestrów z użyciem kart kryptograficznych.
Poprawnie wypełniony wniosek wraz z niezbędnymi podpisami należy przesłać na adres:

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych

Departament Ewidencji Państwowych
ul. Pawińskiego 17/21

02-106 Warszawa

2 Zasady dotyczące wypełniania wniosku

Wniosek należy wypełniać drukowanymi literami, pozostawiając puste kratki pomiędzy poszczególnymi członami. Jeżeli nazwa nie mieści się w jednym rzędzie kratek, należy kontynuować w kolejnych rzędach, w miarę możliwości nie dzieląc przy tym wyrazów i innych członów nazwy. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w szacie graficznej lub w treści wniosku. Wprowadzenie zmian lub niekompletne wypełnienie wniosku będzie skutkowało brakiem realizacji wniosku. Wniosek należy wypełnić w formie elektronicznej (z wyłączeniem podpisów i pieczątek) w celu uniknięcia pomyłek w zapisie.
W punkcie 1 wniosku należy zaznaczyć tylko jedno pole z możliwych do wyboru:

a) zapewnienie dostępu dla nowego użytkownika – w przypadku, gdy wnioskujący składa wniosek po raz pierwszy. Efektem jest zapewnienie dostępu do rejestrów oraz otrzymanie certyfikatu użytkownika;
b) zmianę danych/uprawnień – w przypadku, gdy wnioskujący składa wniosek o zmianę danych lub aktualnie posiadanych uprawnień. Zmiana danych w punkcie 3 a, b lub c skutkuje unieważnieniem dotychczas posiadanego certyfikatu oraz wystawieniem nowego. W takim wypadku należy przesłać kartę kryptograficzną;
c) recertyfikację – w przypadku, gdy zbliża się koniec ważności aktualnie używanego certyfikatu. Recertyfikacja wymaga przesłania karty kryptograficznej;
d) usunięcie konta – w przypadku, gdy wnioskujący zaprzestaje korzystania z rejestrów, do których wcześniej uzyskał dostęp. Usunięcie konta wiąże się również z unieważnieniem certyfikatu.

W punktach 2 i 3 należy wpisać dane jednostki organizacyjnej oraz użytkownika (wraz z ulicą i numerem domu/lokalu), który występuje o dostęp do rejestrów.
W punkcie 4 należy wybrać sposób, w jaki wnioskujący zamierza łączyć się ze środowiskiem SRP. Należy wybrać tylko jedną z dostępnych opcji:

a) System użytkownika (WebService) – oznacza własny system, przygotowany przez jednostkę wnioskującego, za pośrednictwem którego, przy wykorzystaniu usług WebService zamierza uzyskać dostęp do rejestrów;
b) Aplikacja Dostępowa „Źródło” – oznacza aplikację webową (dostępną przez przeglądarkę WWW) przygotowaną przez MSW, za pośrednictwem której wnioskujący zamierza uzyskać dostęp do rejestrów.
W punkcie 5 należy wybrać rejestry, do których dostęp zamierza posiadać wnioskujący. Dopuszcza się możliwość wyboru kilku rejestrów spośród dostępnych. Do wniosku należy dołączyć kopię dokumentów potwierdzających zgodę na uzyskanie dostępu do wybranych rejestrów przez jednostkę wnioskującego (lub jego samego) oraz zakres danych, jakie mają być udostępnione. Dostęp do rejestrów, na które nie zostanie przedłożona pisemna zgoda nie zostanie udzielony (dotyczy to również środowiska testowego).

a) PESEL – Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludności;

b) RDO – Rejestr Dowodów Osobistych (dawne OEWiUDO).

Do każdego z rejestrów możliwy jest dostęp za pomocą kilku typów usług, które wnioskujący powinien wybrać podczas składania wniosku:

a) Usługi wyszukiwania – wyszukiwanie danych w rejestrze za pomocą różnych kryteriów (imienia, nazwiska, danych adresowych etc.);

b) Usługi udostępniania – udostępnianie przez system SRP do systemu wnioskującego danych konkretnych osób dla których podano na wejściu usługi numer PESEL (lub inny identyfikator);

c) Usługi weryfikacji – usługi zwracające wyłącznie odpowiedź typu TAK/NIE (true/false) stwierdzającą, czy dane podane na wejściu usługi są zgodne z danymi znajdującymi się w rejestrze. Usługi weryfikacji dostępne są wyłącznie w przypadku wyboru w punkcie 4 opcji dostępu za pomocą usług WebService;
d) Usługi subskrypcji – usługa informująca użytkownika o zmianach zachodzących w rejestrze dla danych, do których użytkownik posiada uprawnienia (np. informacja zwrotna do użytkownika za każdym razem, gdy zostanie unieważniony dowód osobisty obywatela). Usługi subskrypcji dostępne są wyłącznie w przypadku wyboru w punkcie 4 opcji dostępu za pomocą usług WebService.

W punkcie 6 należy wybrać środowisko, do którego ma być uzyskany dostęp.
a) środowisko produkcyjne – środowisko Systemu Rejestrów Państwowych, z jakiego będzie korzystał wnioskujący, zawierające rzeczywiste dane osobowe;
b) środowisko testowe – środowisko wykorzystywane na potrzeby testów funkcjonalności i połączenia, zawierające ograniczone i fikcyjne dane.

Dopuszcza się możliwość wyboru obydwu środowisk w jednym wniosku, w takim przypadku wnioskujący otrzyma osobny certyfikat dla środowiska produkcyjnego i osobny dla środowiska testowego.

Punkt 7 należy zaznaczyć w przypadku, gdy wnioskujący (lub osoba przez niego wyznaczona) zamierza osobiście odebrać kartę kryptograficzną wraz z kodem PIN  w Punkcie Rejestracji MSW.
Punkt 8 należy wypełnić tylko w przypadku wyznaczenia przez użytkownika osoby upoważnionej do odbioru karty kryptograficznej wraz z kodem PIN w Punkcie Rejestracji MSW.
Odbiór osobisty wymaga wcześniejszego uzgodnienia terminu.

W przypadku pozostawienia pustych pól w punktach 7 i 8 karta kryptograficzna oraz kod PIN zostaną przesłane pocztą w dwóch oddzielnych przesyłkach na adres jednostki podany przez wnioskującego w punkcie 2 wniosku.
Wniosek o uzyskanie dostępu należy opatrzyć podpisem osoby składającej wniosek oraz podpisem i pieczątką kierownika danej jednostki. Tylko wnioski zawierające obydwa wymagane podpisy będą rozpatrywane.

Druga część wniosku zawiera sekcję „Wypełnia MSW”. Wnioskujący nie wypełnia znajdujących się tam pól. Są one wypełniane przez pracowników MSW w procesie realizacji dostępu dla danego użytkownika.

Za ważność posiadanego certyfikatu odpowiada użytkownik. W przypadku zbliżania się końca terminu ważności certyfikatu użytkownik musi wypełnić wniosek z zaznaczeniem pola recertyfikacja i przesłać do MSW.
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